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1 引言

1.1 编写目的

为便于培训学员全面了解、正确掌握上海市机电设备招标投标协会培训平

台操作使用规则，更好地进行线上学习与考试，顺利完成培训，编写本手册。

2 培训平台使用指南

2.1 培训须知

1.培训起止时间详见协会发布的培训通知，参加培训的学员应在规定时间

内完成课程学习（部分培训含课程考试），逾期后平台仅供查看培训记录；

2.学员进入【我的培训】，可查看培训相关信息，并进行课程学习；

3.学员完成全部课程学习后，才可进行考试，在【我的培训】中参加考试；

4.如果学员课程考试未通过（未合格），可进行补考（补考次数可在【我

的培训】中查看）；

5.课程考试合格，完成培训。
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2.2 平台登录

1）完成培训报名的学员通过电脑端登录上海市机电设备招标投标协会网

站（http://www.shjzxh.org.cn），在右上角协会培训栏目点击“培训平台”

进行跳转；

或直接输入培训平台网址（https://train.shjzxh.org.cn）进行访问；

图 1 点击上海市机电设备招标投标协会网站右上角“培训平台”

2）输入报名时预留的手机号，并点击“获取验证码”按钮，填入手机收到

的验证码登录平台；

图 2 上海市机电设备招标投标协会培训平台

http://www.shjzxh.org.cn
https://train.shjzxh.org.cn
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2.3 平台首页

2.3.1 首页

首页上方展示当前进行中的培训数量、未开始的培训数量、学习时长、培

训结果。左下方为培训的基本流程，方便学员整体把握。右下方为培训帮助说

明及培训常见问题，帮助解答学员疑问。如下图 3所示：

 学习完成进度：根据学员观看视频时长或下载课件的情况，计算学习完

成进度

 学习时长：学员首次观看视频时间计入学习时长，重复观看不累加

 考试结果：学员查看本次培训是否通过

注意：完成当期培训的全部课程学习后，方可参加考试。

图 3 培训平台首页
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2.3.2 退出登录

平台右上角展示学员名称，鼠标移至学员头像并点击【退出】按钮，可退

出平台登录。如下图 4-5 所示：

图 4 退出登录

图 5 退出确认
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2.3.3 培训常见问题

在首页中的【培训常见问题】，点击【更多】，展示所有常见问题列表，

如下图 6所示：

图 6 培训常见问题

2.4 我的培训

2.4.1 培训列表

【我的培训】菜单展示学员报名参加的全部培训列表，包含培训名称、培

训起止时间以及其它信息。学员要在规定时间内完成培训。部分课程超过培训

时间后可继续观看。点击【查看详情】进入培训详情，如下图 7所示：

图 7 我的培训
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2.4.2 培训详情

【培训详情】展示本次培训的章节内容，以及每节课程的视频时长及完成

进度，点击【继续学习】可打开培训视频或课件，培训视频带有播放进度记忆

功能，。若未完成学习，则会打开最后一次浏览的培训内容，如下图 8所示：

图 8 培训详情

2.4.3 课程学习

学员通过观看视频、下载资料进行学习。首次学习课程时，需按照编排的

章节顺序进行，更好把控知识结构。

点击侧边栏会展示【课程章节】。如下图 9所示：

 课程章节：学员在已完成学习的章节间选择观看，或下载课件。

图 9 培训视频
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2.4.4 参加考试

如培训包含考试，该培训左上角会提示“需要考试”。当完成全部培训课

程的学习后，培训列表会显示【开始考试】按钮、试卷分数、及格分数、培训

结果和剩余考试次数。如下图 10-图 12 所示：

 查看成绩：点击展示考试时间、考试成绩、考试结果。

 如果进行补考，考试成绩会有多条记录。

图 10 完成该培训需要通过考试

图 11 点击按钮开始考试

图 12 查看成绩
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2.4.5 我的考试

点击培训列表中【开始考试】按钮，进入考试页面。在上方展示本次试卷

总分、剩余时间，右侧展示本次考试题目类型、已做题目、未做题目，答题过

程中如有不确定答案问题可点击题干左侧图标进行标记，点击【提交试卷】确

认交卷，交卷后会立即展示本次考试结果，如下图 13-图 14 所示：

注意：考试一旦合格后不可再次参加考试。

图 13 我的考试

图 14 考试结果
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2.5 电子培训证书查询下载

通过培训的学员可在当期培训结束后登录上海市机电设备招标投标协会网

站，在右上角协会培训栏目点击“培训证书”进入电子培训证书查询下载页面，

输入姓名以及身份证后 4 位即可查询下载电子证书，如下图 15-16 所示。

图 15 培训证书查询下载入口

图 16 输入姓名及身份证号后 4位查询并下载培训证书


